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TENTANG
BATAS PE:IGAJUAN CUTI 2025

Para Wakil Rektor;
Para Kepala Lembaga;
Para Dekan Fakultasl
Direktur Program Pascasarjana;

Direkrur RSGMP;
Kepala BPU:
Para Kepala Biro;
Para Kepala UPA;
Ketua SPI;

10. Para Kepala Bagian;
11. Para Kepala Subbagian

di lingkungan
Universitas Jenderal Soedirman Purwokerto

Diberitahukan dengan hormal bcrkaitan dengan tertib administrasi khususnya dalam pcmenuhan
keteatuan hak Uang Makan ASN untuk bulan Desember 2025, perlu kami sampaikan beberapa
informasi sebagai berikut:
l. Batas pengajuan dan pembatalan cuti pegawai tahun 2025 diajukan melalui sistem HRU

pada larnan hru.unsoed.ac.id palhg lambat ta[ggal 5 Descmber 2025.
2. Bagi PPPK SPMT I Oktober 2025, sesuai Perka BKN No 7 Tahun 2022 Pasal 5 (l) bahwa

PPPK bertrak cuti tahunan apabila telah bekerja paling sedikit I (Eatu) Bhun secara tetus
meneflts, sehinega hak cuti ahunan mulai berlaku pada I Oktober 2026, dikecualikan
ketentuan lain pada pasal 9 Perka BKN No 7 Tahun 2022.

3. Dalam proscs pcngajuan dan pcmbatalan cuti yang diajukan oleh pegawai pada
masing-masing unit ke{a Pelgawas dan Opcrator HRU pada masing-masing unit ke{a
wajib mernonitoring sampai pengajuan tersebut disetujui oleh ata-san langsung dan disetujui
olch Pcjabat Beflr,enang,

4. Mengingat pemrosesan Uang Makan bulan Desember 2025 masih dalam bulan berjalan,
maka Fakultas / Unit Kerja diminta menyertakan SPTJM (Surat Pemyatasn Tanggung
Jawab Mutlak) yang ditandstangsni olch Pirpinan Unit Kcrja,

Permohonan cuti pegawai tahun 2025 yang meleu'ati batas tanggal tersebut tidat dapat diproses
oleh sistem.
Demikian untuk menjadi periksa dan atas perhatian serta kerja samanya" kami sampaikan tcrima
kasih.

, 28 November 2025
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